 廉江市机关事务管理局

  2014年部门决算基本情况说明

一、部门基本情况

（一）部门机构设置、职能

          机构设置：市机关事务局设7个职能股室，部门决算包括属下的1个事业单位：市人民政府招待所。

主要职能：

根据   廉机编[2012]14号    文件规定，主要职能是： 

1、根据党和国家的有关方针政策，结合本市实际，研究制定市机关事务工作的规章制度并组织实施；

2、负责全市各种会议的会务工作和会议经费的管理；

3、负责市四套班子领导成员公房和属市机关事务管理局安排的职工住房的管理维修和办公用房、住房的调配；负责市委、市人大、市政府、市政协机关的基建管理；负责市委、市政府大院公用和职工的供水、供电设施的管理和水电费的收缴工作;

4、负责市四套班子领导成员用车和本局车辆的管理；

5、负责市四套班子领导成员和本局干部职工的通讯设备的维护和话费管理；

6、负责管理市委、市政府大院环境卫生、园林绿化、院容院貌工作；

7、负责管理市迎宾馆和市人民政府招待所等单位；

8、负责原工资关系在市委办、市府办的市委、市政府离退休干部的管理工作；

9、负责大院的安全保卫工作和车辆停放安排；

10、负责市委、市政府文印物资设备购买和管理；

11、承办市委、市政府交办的其他任务。

（二）人员构成情况

市机关事务管理局总编制68名，其中：行政编制27名，全额核拨事业编制41名。
2014年实有财政供养人员91人，其中：行政编制23人，事业编制37人，离退休31人。

二、收入决算说明

2014年财政拨款收入989.87万元，全部为预算拨款收入，上年结余22.34万元。
三、支出决算说明

2014年度一般预算财政拨款收入支出990.46万元，按用途划分：一般公共服务支出里基本支出539.58万元，占54.48%；项目支出326.29万元，占32.94%；社会保障和就业支出124.59万元，占12.58%。

四、“三公”经费支出说明

2014年“三公”经费财政拨款支出共163.04万元，具体情况如下（按照对应科目进行说明）

1.公务用车保有量38台，全年运行维护费支出155.51万元；2.公务接待费支出7.53万元。
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